TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ORGANISMO DE EVALUACION Y FISCALIZACION AMBIENTAL — OEFA

-2015-MINAM

'PROCEDIMIENTOS ADMIN

Aprobado por Decreto Supremo N° 004-2014-MINAM, modificado por Resolucién Ministerial N°

Requisitos

& Defétho de

Autoridad

N° de Denominacién del pr — il
orden administrativo i denominacien Formuilario / .. °: % (en % UIT :Evaluacién previa c::npe(enge
+ nyv Sl ® Cédigo / Ubicacion E £ : Positivo™ | ' Negativo
1 Acceso a la informacién pablica que posea o 1. Solicitud de acceso a !a informacién segin Formulario T-01 Copia simple Copia simple X Siete (7) dlas Tramite Responsable de No aplica Secretario
produzca la Entidad Formulario T-01, la cual debe contener lo siguiente: disponible en la Papel A4: 0.0021% Papel A4: 0.08 habiles, Documentario de brindar General
+ Nombres, apellidos, nimero de Documento sede central, en las Papel A3: Papel A3: 0.14 prorrogable en ta sede central, Informacién de
Base legal: Nacional de Identidad y domicilio del solicitante. Oficinas Papel A2: Papel A2: 1.75 forma Oficina acceso pablico Plazo para
« Razon social y nombre del representante legal, Desconcentradas, Papel A1: 0.0683% Papel A1: 2.63 excepcional por Desconcentrada interponer
* Numerat 5 del Articulo 2° de la Constitucién en el caso de personas juridicas. en el Portal Papel A0: 0.1332% Papel A0: 5.13 cinco (5) dias correspondiente el recurso:
Politica del Peru (30.12.1993) « De ser el caso, nimero de teléfono y/o correo Institucional habiles o P9na} quince
« Ariculos 7°, 10°, 11° y 20° dei Texto Unico electrénico. {www.oefa.gob.pe) y cD cD adicionales. Institucional. (15)_d|as
Ordenado de la Ley N° 27806 - Ley de + Expresion concreta y precisa de la informagion | en el Portal de 0.0416% 160 hébiles.
Transparencia y Acceso a la Informacién solicitada. Servicios al
Pdblica, aprobado por Decreto Supremo « Dependencia u 6rgano que posee la informacion, Ciudadano y DVD DVD Plazo para
N° 043-2003-PCM (24.04.2003). en caso ello sea conocido por el solicitante. Empresas - PSCE 0.0647% 249 resolver el
+ Anticulos °, 10°, 12° y 13° del Reglamento « Laforma en a que ser4 entregada la informacion | {www.serviciosalciy ) - fecurso:
de la Ley de Transparencia y Acceso a la soficitada (copia simple, CD, DVD o correo dadano.gob.pe) Correp electrénico Corre_o electrénico d!ez (10)
Informacién Publica, aprobado por Decreto electronico). Gratuito Gratuito gléatzles
Supremo N° 072-2003-PCM (07.08.2003), « Firma del solicitante, o en su defecto, su huella -
maodificado por el Decreto Supremo N° 070- digital.
2013-PCM (14.06.13) 2. Comprobante de pago del costo de reproduccién, el -
* Aticulo 4° del Reglamento sobre cual se presenta Juego de que la Entidad haya
Transparencia, Acceso a la informacién efectuado la liquidacion en los casos que
Publica Ambiental y Participacién y Consulta correspanda,
Ciudadana en Asuntos Ambientales, Nota:
aprobado por Decreto Supremo N° 002- y ) : .
2009-MINAM (17.01.2009). Cuandp_ la informacién sea remitida via correo
electrdnico, no se generard costo alguno para el
solicitante.

2 Inscripcién de una persona natural o juridica Persona Natural: Formulario T-02, Gratuito Gratuito X Diez (10) dias Trémite Jefe de ta Oficina Jefe de la Oficina gecretalriu
en el Registro de Terceros Evaluadores, ‘i i i q io T-0: Formulario T-03 y habiles Documentario de de de . eneral
Supervisores y Fiscalizadores del OEFA ; E&Iﬂ‘zg|d|§e'8issf$p8ﬁﬂ-szgeuggﬁﬁgﬂ'jﬁ;aﬁc) Formulario T-04. la sede central o Administracion Administracion

. : f g - disponibles en la 1a Oficina
. b
Base legal: 3 .?}JJQC:;TM\Q:]ZZ Z%C‘ij;nes?rfd,z Zeeg\ljgs Fs?rTig‘:;:Z sede central, en las Desconcentrada Flazo para Plazo para
. docu‘menjlos ) P P 9 Oficinas correspondiente. interponer el interponer
* Adiculo 12° de la Ley N° 29325 - Ley del « Titulo profesional o grado académico, segin la | Desconcentradas, recurso: quince el recurso:
Sistema  Nacional de Evaluacion y categoria y el nivel al cual postula ' en el Portal (15) dias h4biles. quince
Fiscalizacion Ambiental (05.03.2009). « Certificado de habilidad vigente péra ol ejercicio | Nstitucional - (15) dias
o Articulo 113° de la Ley N° 27444 - Ley del profesiona, expedido por €l colegio pmf’esmnal (www.oefa.qob.pe) y habiles.
Procedimiento  Administrativo  General correspondiente, de ser el caso en.el Portal de Pl Plazo para
(L11(1$:‘23‘3)03;I)‘Aniculo 1° de la Ley N° 29060 + Documentos qlue acrediten fa experiencia gﬁjr;:éz";:ly re:;!?/:ra: vesolvgr el
. - i an 1 : | i rel r
Ley del Silencio Administrativo (07.07.2007). gzz:’:l;":a segun la categoria y el nivel al que Empresas ~ PSCE Egg;lr;(;.stggggs :fxeci:l\{:()(éo)
f o ge go qq° o - WWW. Servic .
* Adticulos 7°, & 9% 10% 110 y 42° del + Constancia de haber realizado al menos un curso | adano qob pe) dias
Reglamento del Régimen de Conlrgkaclun de sobre seguridad y salud en el trabajo. hibiles
Terceros Evaluadores, Supervisores y | 4 pegiaracion jurada de no tener antecedentes

Fiscalizadores del OEFA, aprobado por
Resolucién de Consejo Directive N° 008-
2013-OEFA/CD  (05.03.2013), modificado
por Resolucion de Consejo Directivo N° 001-
2014-OEFA/CD (06.01.2014), Resolucién de
Consejo Directiva N° 035-2014-OEFA/CD
(22.10.2014) y Resolucion de Consejo
Directivo Ne 022-2015-OEFA/CD
(19.05.2015).

penales, no estar impedido de contratar con el
Estado y no tener parentesco hasta el cuarto grado
de consanguinidad, segundo grado de afinidad, por
razén de matrimonio, unién de hecho o convivencia,
con los funcionarios, directivos y servidores pablicos
y/o personal de confianza del OEFA que gozan de
las facuitades de seleccidn y contratacién de los
Terceros Evaluadores, Supervisores y
Fiscalizadores, o que tengan injerencia directa o
indirecta en dichos procesos, conforme ab
Formulario T-04.

Persona Juridica:

1.
2.
3.

Solicitud de inscripcion segin Formulario T-02.
Ficha del Registro Unico de Contribuyente (RUC).
Copia Literal de la partida o asiento registral de la
inscripcion de la empresa en los Registros Piblicos
{copia simple).

Certificado de vigencia del poder del representante
legal expedido por Registros Publicos con una
antigiedad no mayor a treinta (30) dias anteriores a
la fecha de la solicitud (copia simple).

Declaracion jurada de no estar impedido de
contratar con el Estado, segan Formulario T-04,
Constancia de inscripcidn de su personal en el
Registro de Terceros del OEFA. Debiendo acreditar
que cuenta con cuatro (4) evaluadores o
supervisores inscritos, los cuales deben tener las
Categorias E-I, E-Il, E-)ll, $-1 0 S-II.

O ON Y Fis,
9&\ 04(@
oncm,x DE 2

{ ANEAMIENTO
PRESU ESTOu%

&

% 1 X

(OEfAC



http://www.oefa.gob.pe
http://www.oefa.aob.pe

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ORGANISMO DE EVALUACION Y FISCALIZACION AMBIENTAL — OEFA

Aprobado por Decreto Supremo N° 004-2014-MINAM, modificado por Resolucién Ministerial N° -2015-MINAM

STADMINISTRATIVOS |

Requisitos Derecho de tramitacién® Caliﬁcaciéyh.; % %ﬁtanclas e resolucion
N° de [s] i ion del pr = - - P - " - ” - - - -~
orden : administrativo . . . . Formutario / N ' < valuacidn previa Apelacié
: Nimero y denominacién Gédigo / Ubicacion (en /ukUI’T) xi ’ ’(en S1.) Positive. | Negatva &

3 Modificacién de la inscripcion de una p 1. de modi i6n segin Formulario T-02. Formulario T-02 Gratuito Gratuito X Cinco (05) dias Tramite Jefe de la Oficina Jefe de la Oficina Secretario
natural o juridica en el Registro de Terceros 2. Documentos que sustenten la  modificacion disponible en la héabiles Documentario de de de General
Evaluadores, Supervisores y Fi i ici sede central, en las la sede central o Administracién Administracién
del OEFA 3. En caso la madificacion se solicite por el trastado de Oficinas la Oficina
Base legal: personal permanente de una persona juridica a otra, Desconcentradas, Desconcentrada F’Iazo para _F‘Iazo para

¢ legal: se deberdn presentar los siguientes documentos; en el Poral correspondiente. interponer el interponer
e Anticulo 12° de la Ley N° 29325 - Ley de * Copia del documento que acredite la culminacién Institucional recurso: quinf.e el recurso:

Sistema  Nacional de Evaluacién y del vinculo contractual con la persona juridica (www.oefa gob.pe) y (15) dias habiles. quince

Fiscaiizacion Ambiental (05.03.2009). anterior. en el Portal de (15) dias
«  Articulo 113° de la Ley N° 27444 - Ley del + Copia del contrato con la nueva persona juridica. | Servicios ai . - habiles.

Procedimiento  Administrativo ~ General Ciudadano y '

(11.04.2001) Empresas - PSCE Plazo para Plazo para
« Literal c) del Articulo 1° de ta Ley N° 26060 - www.serviciosalciud resalver el resolver el

Ley del Silencio Administrativo (07.07.2007). adano.gob.pe) e ‘L‘zg?f {f:ﬂ[:"m)
«  Adicuios 7°, 13° y 42° del Reglamento del (30) dias habiles. | et

Régimen de Contratacion de Terceros habites

Evaluadores, Supervisores y Fiscalizadores |

det OEFA, aprobado por Resolucion de

Gonsejo Directivo N° 008-2013-OEFA/CD

(05.03.2013), modificada por Resolucién de

Consejo Directivo N° 001-2014-OEFA/CD

{06.01.2014), Resolucién de Consejo

Directivo N° 035-2014-OEFA/CD

(22.10.2014) y Resolucion de Consejo

Directivo N° 022-2015-OEFA/CD

(19.05.2015). ©

4 Cancelacién de la inscripcién de una persona 1. Soiicitud de cancefacion segin Formulario T-02. Formulario T-02 Gratuito Gratuito X Aprabacién Tramite Jefe de Ja Oficina No aplica No aplica
natural o juridica en el Registro de Terceros 2. La solicitud se sustenta en la decisién unitateral de disponible en ta Automatica Documentario de de
Evaluadores, Supervisores y Fiscalizadores la persona natural o juridica inscrita en el Registro sede central, en las la sede central o Administracién
del OEFA de Terceros Evaluadores, Supervisores y Oficinas la Oficina

R Fiscalizadores de! OEFA. Desconcentradas, Desconcentrada
Base legal: en el Poral correspondiente,
¢ Aficulo 12° de la Ley N° 29325 - Ley del Institucional
Sistema  Nacional de Evaluacién y (www.oefa.qob.pe) y
* Fiscalizacién Ambiental (05.03,2008). en el Portal de
+  Articulo 113° de la Ley N° 27444 - Ley del Servicios al
Procedimiente  Administrativo ~ General Ciudadano y
(11.04.2001). Empresa§ - PSC_E
«  Literal c) del Articulo 1° de la Ley N° 29060 - www.servigiosaleiud
Ley del Silencio Administrativo (07.07.2007). adano.gob.pe)
» Articulo 7°, Literal a) del Numeral 15.1 del
Articulo 15°, Articulo 16° y Articuto 42° del
Reglamento del Régimen de Contratacion de
Terceros Evaluadores, Supervisores y
Fiscalizadores del OEFA, aprobado por -
Resolucién de Consejo Directivo N° 008- :
2013-OEFA/CD  (05.03.2013), modificada
por Resolucion de Consejo Directivo N° 001-
2014-OEFA/CD (06.01.2014), Resolucién de
Consejo Directivo N° 035-2014-OEFA/CD
(22.10.2014) y Resolucion de Consejo
Directivo N 022-2015-OEFA/CD
, (19.05.2015)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ORGANISMO DE EVALUACION Y FISCALIZACION AMBIENTAL — OEFA
Aprobado por Decreto Supremo N° 004-2014-MINAM, modificado por Resolucion Ministerial N° -2015-MINAM

PROCEDIMIENTOS‘l}DMINISTRATIVOS; = o L
Requisitos Derecho de tramitacion® Calificacion’ .0 . . . " Autorid: d |ﬂ5'f'nq!ﬂa’3é§?§:solucién de;
N° de Denominacién def pr ; it o o Inicio dei 60::1:;;:@ 3 recu
orden administrativo . L Formulario § N . Evaluacién previa p imi £C dd R
Namero y denominacion Cbdigo / Ubicacisn {en % UIT) {en S/.) I Ea— ' T Neaative para p
5 Recurso de reconsideracién contra los actos 1. Escrito de impugnacion, en el cual se debe indicar lo No aplica Gratuito Gratuito X Treinta (30) dias Tramite Director de la No aplica No aplica
administrativos emitidos por el OEFA, en siguiente: habiles para Documentario de Direccién de
ejercicio de sus funciones de fiscalizacion resolver el la sede centraf o Fiscalizacién,
ambiental « Elérgano o ta autoridad a la cual es dirgida. recurso de la Oficina Sancion y
+ Elnamero del expediente, en caso corresponda. i ion D trada Aplicacion de
Base legal: « Nombres, apeliidos, domicilio y numero de i corresp : Incentivos, si se
Documento Nacional de identidad o camé de contra una impugna una
+ Articulos 113°, 207°, 208° y 211° de la Ley extranjeria del administrado, y de ser ef caso, de resolucion final. sancién, una
N° 27444 - Ley del Procedimiento su representante. medida cautelar
Administrativo General (11.04,2001). « Razon social y nombre del representante legal, Quince (15) dias ouna medida
e Primera Disposicién Transitoria, indicando los datos de su inscripcion en los hébiles para correctiva.
Complementaria y Final de la Ley N° 29060 - Registros Pablicas (personas juridicas). resolver el .
Ley del Silencio Administrativo (07.07.2007). » La direccion del lugar donde se desea recibir las - recurso de D|rectqrde la
» Articulos 4°, 5°,7°, 11° y 12° del Reglamento notificaciones, cuando esta sea diferente a su reconsideracion Direcut_ﬁq de )
de Notificacion de Actos Administrativos por domicitio real. interpuesto Supemsuﬁn, si
Correo Electrénico del OEFA, aprobado por + Si el administrado opta por ser notificado contra una se impugna un
Resolucién de Consejo Directivo N° 015- mediante correo electronico, debera indicar una medida  cautelar mandato de
2013-OEFA/CD (19.04.2013). direccion electrénica y una direccian de domicilio 0 ~ medida caracter
¢ Articulos 24°, 27° y Tercera Disposicion fisico, esta Ultima se empleara solo si no se correctiva, particular, una
- Complementaria Final def Texto Unico recibe la respuesta automatica de recepcion de _ i medida
Ordenado del Reglamento del Procedimiento Ja notificacién electrénica. Diez (10) dias preventiva o un
Administrativo  Sancionador del OEFA, « Elacto que se impugna, |a expresién concreta de habiles para requerimiento de
aprobado por Resolucién de Consejo lo pedido, y los fundamentos de hecho y de resolver el actualizacién del
Directivo N° 045-2015-OEFA/CD derecho que to sustentan, recursode Instrumento de
(7.04.2015). « Lugary fecha en la que se presenta el escrito. reconsideracion Gestion
* Articulos 3°, 35° y 36° del Reglamento de « La relacién de los documentos y anexos que se interpuesto Ambiental.
Medidas ~ Administrativas ~ del ~ OEFA, acomparian. contra un
aprobado por Resolucidn de Consejo + Fimma o en su defecto, la huefla digital det mandato de
Directivo N° 007-2013-OEFA/CD administrado y del abogado que autoriza el oo e‘r
(24.02.2015). recurso. pa"g%” ar,
2. g?nc;g;emo que acredite la prueba nueva (copia ;:V;:M R
3. Documento que acredita la vigencia det poder del ;i?:;lzg‘ceig;odg
representante legal, en el caso de las personas Instrumento de
juridicas (copia simple) (*}. Gestién
4. Documento que contiene el poder que acredita ia Ambiental.
representacion, en el caso de personas naturales
(copia simple) (*).
NOTAS:
« £l escrito debe ser presentado dentro del plazo de
quince (15) dias habiles contado a partir del dia
siguiente de {a notificacién del acto que se impugna.
« El recurso de reconsideracion procede contra las
sanciones, los mandatos de caracter particular, las
medidas preventivas, correctivas y cautelares.
("  No ser& necesaria la presentacion de los requisitos
3 04 cuando en el mismo procedimiento se hubiera
presentado con anterioridad dicha documentacién, -
debiendo consignar en el escrito de impugnacién fa :
fecha y nimero de expediente de presentacién ante
el OEFA.

VIS,

AV




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ORGANISMO DE EVALUACION Y FISCALIZACION AMBIENTAL — OEFA
Aprobado por Decreto Supremo N° 004-2014-MINAM, modificado por Resolucién Ministerial N°

-2015-MINAM

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATI\(OS -

ias de resolucién d;

L Requisitos Calificacion scurecs
N° de D det pr - -
orden administrativo . Formulario <1 Evaluacién previa
: : A - o Recol A
Cédigo / Ubicacién | Positive [ Negativo Al -
6 Recurso de apelacién contra los actos 1. Escrito de apelacion, en el cual se debe indicar lo No aplica Gratuito Gratuito X Sesenta (60) Tramite Tribunal de No aplica No aplica
administrativos emitidos por el OEFA, en siguiente: dias habites para Documentario de Fiscalizacién
ejercicio de sus funciones de fiscalizacion « Autoridad que emiti¢ el acto que se impugna. resolver el la sede central o Ambiental
ambiental « Noamero del iente, en caso corr recurso de la Oficina
+ Nombres, apelidos, domicilio y nimero de ap D t
Base legal: Documento Nacional de (dentidad o carné de mterpufsto correspondiente.
contra la

Arliculos 21°, 22° y 24° de la Ley N° 29325 -
Ley del Sistema Nacional de Evaluacion y
Fiscalizacion ~ Ambiental (05.03.2009),
modificada por Ley N° 30011 (06.04.2013),

Articulos 113°, 207¢, 209° y 211° de la Ley

N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General {11.04.2001).
Primera Disposicién Transitoria,

Complementaria y Final de ta Ley N° 29060 -
Ley del Silencio Administrativo (07.07.2007).
Articulos 4°,5°, 7°, 11° y 12° del Reglamento
de Notificacién de Actos Administrativos por
Correo Electronico det OEFA, aprobada por
Resolucién de Consejo Directivo N° 015-
2013-OEFA/CD (19.04.2013).

Articulos 6°, 24° y 27° del Texto Unico
Ordenado del Reglamento del Procedimiento
Administrativo  Sancionador del OEFA,
aprobado por Resolucion de Consejo
Directivo N° 045-2015-OEFA/CD (7.04.2015)
Articulos 35° y 37° del Reglamento de

Medidas  Administrativas ~ del  OEFA,
aprobade por Resolucion de Consejo
Directivo N° 007-2015-OEFA/CD

{24.02.2015).

extranjeria del administrado, y de ser el caso, de
su representante.
Razén sacial y nombre del representante legal,
indicando los datos de su inscripcion en los
Registros Publicos (personas juridicas).
La direccion del lugar donde se desea recibir las
notificaciones, cuando esta sea diferente a su
domicilio reat.
Si el administrado opta por ser notificado
mediante correo electrénico, deberd indicar una
direccién electrénica y una direccién de domicilio
fisico, esta ultima se empleara solo si no se
recibe |a respuesta automatica de recepcion de
la notificacion electranica.

Acto que se impugna, la expresion concreta de fo

pedida, y los fundamentos de hecho y de derecho

que lo sustentan.

Lugar y fecha en la que se presenta el escrito.

Relacién de los documentos y anexos que se

acompaian.

2. Elescrito debe contener la fimma o en su defecto, la
huella digital del administrado y det abogado que
autoriza el recurso.

3. Documento que acredita Ja vigencia del poder del
representante legal, en el caso de las personas
juridicas (copia simple}.

4. Documento que contiene el poder que acredita la
representacion, en el caso de personas naturales
{copia simple).

NOTAS:

«  El escrito debe ser presentado dentro del plazo de
quince (15) dias habiles contado a partir det dia
siguiente de la notificacién de! acto que se impugna.

» El recurso de apefacion procede contra las
sanciones, los mandatos de caracter particular, las
medidas preventivas, correctivas y cautelares, asi
como las multas coercitivas.

(") No sera necesaria la presentacion de los requisitos
3 0 4 cuando en el mismo procedimiento se hubiera
presentado con anterioridad dicha documentacién,
debiendo consignar en el escrito de impugnacidn (a
fecha y nimero de expediente de presentacién ante
el OEFA.

.

resolucion finat.

Treinta (30) dias
hébiles para
resolver el
recurso de
apelacion
interpuesto
contra una
medida
administrativa
(mandato de
caracter
particular,
medida
preventiva,
requerimiento de
actualizacién del
Instrumento de
Gestion
Ambiental,
medida cautelar
o medida
correctiva),




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ORGANISMO DE EVALUACION Y FISCALIZACION AMBIENTAL — OEFA

-2015-MINAM

Aprobado por Decreto Supremo N° 004-2014-MINAM, modificado por Resolucién Ministerial N°

ROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N° de
orden

Der inaci6 del pr

Requisitos

Instancias de resolucion de

Calificacion, recursos

Autoridad

administrativo

Numero y denominacion

Formulario /
Cédigo / Ubicacién

{en §/.)

!"lcj'f’ del . competente -
para !

Evaluacién previa

Positiva Negativo ’

Recurso de apelacién contra los actos
dictados en un proceso de seleccion

Base legal:

* * Articulo 53° de la Ley de Contrataciones del
Estado, aprobada por Decreto Legislativo
N® 1017 (04.06.2008), madificada por la Ley
N® 29873 (01.06.2012).

* Articulos 104°, 105°, 107°, 109°, 112° y 113°
del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, aprobado por Decreto Suprema
N° 184-2008-EF (01.01.2009), modificado
por Decreto Supremo N° 138-2012-EF
{07.08.2012).

Escrito de apelacidn, el cual debe contener lo siguiente:

*  Identif i6n del ir 5 i consignar
su nombre y Documento Nacional de Identidad, o su
razén social.

+ Si el solicitante actda mediante representacidn, se
debera presentar la documentacién que acredite la
representacién. Si se trata de un consorcio, el
representante comun debera interponer el recurso
de apelacién a nombre de todos los consorciados,
acreditando  sus facultades de representacién
mediante la presentacién de copia simple de la
promesa format de consorcio.

«  Eldomicilio procesal, el cual debe ser una direccién
electronica propia.

»  Expresion clara y concreta de lo que solicita, y los
fundamentos de hecho y derecho que lo sustentan.

e Las pruebas instrumentales pertinentes (copia
simple).

* Unagarantia a favor de la Entidad ascendente al 3%
del valor referencial del proceso de seleccién
impugnado. En los procesos segun relacién de
items, etapas, tramos, lotes y paquetes el monto de
la garantia sera de 3% det valor referencial del
respectivo item, etapa, tramo, lote o paquete. En
ningun caso podra ser menor at 50% de la UIT.

» La firma del impugnante o de su representante. En
el caso de consorcios, bastara fa firma de!
representante coman.

+  Copia simple del escrito y sus recaudos para la otra
parie, sila hubiera.

No aplica

NOTAS:

+ Solo se tramitan ante la Entidad, los recursos de
apelacién que se interpongan contra actos emitidos
durante el desarrollo {desde la convocatoria hasta
aquellos emitidos antes de la celebracién del
contrato) de una adjudicacién directa selectiva o una
adjudicacidn de menor cuantia que no derive de un
proceso declarado desierto (Licitacion Publica,
Concurso Pablico y Adjudicacién Direcla Piblica).

+  La apelacién contra ef otorgamiento de la Buena Pro
© contra los actos dictados con anterioridad a elta
debe interponerse dentro de fos cinco (5) dias
hébiles siguientes de haberse otorgado la Buena
Pro. La apelacidn contra los demdas actos debe
interponerse dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes de haberse tomado conocimiento del acto
que se desea impugnar.

«  Conindependencia del tipo de proceso de seleccidn,
los actos emitidos por el Titular de la Entidad que
declaren la nulidad de oficio o cancelen el proceso,
se impugnan ante el Tribunal de Contrataciones del
Estado del OSCE.

Gratuito

Gratuito

X Doce (12) dias Tramite No aplica
hébiles Documentario de
la sede central o
la Oficina
Desconcentrada
correspondiente

Presidente  del
Consejo Directivo

No aplica
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nstancias de resolucion de

Requisitos i Dere/cho de tramitacién* “recursos
del pr - p ”
administrativo " O ;.. Formulario /... i o Vel i
. ’Nl’lmero yden‘gmf‘r‘lamén Cédigo / Ubicacion; (en % UIT) s
8 Suspension del pi imi de Solicitud de suspensién del procedimiento, la cual debe No aplica Gratuito Gratuito Ocho (8) dias Tramite Ejecutor No aplica No aplica
coactiva contener lo siguiente: habites Documentario de Coactivo
* Nombres, apellidos, domicilio y nimero de la sede central o
Base legal: Documento Nacional de Identidad o carné de la Oficina
extranjeria del administrado, y de ser el caso, de su Desconcentrada
» Articulo 16° del Texto Unico Ordenado de la representante. correspondiente
Ley N° 26979 - Ley de Procedimiento de . Razén social y nombre del representante legal,
Ejecucién Coactiva, aprobado por Decreto indicando tos datos de inscripcion en los Registros
Supremo N° 018-2008-JUS (06.12.2008). Publicos {personas juridicas). -
* Adiculo 113° de la Ley N° 27444 - Ley del ¢« En caso el administrado opte por recibir las
Procedimiento  Administrativo ~ General notificaciones en lugar distinto al domicilio real y/o
(11.04.2001) mediante correo  electrénico, deberd indicar
* Arliculo 20-A de la Ley N° 29325 - Ley del adicionalmente el otro domicilio y/o el correo
Sistema Nacional de Evaluacion y electrénico correspondiente.
Fiscalizacién Ambiental (05.03.2009), « La indicacién expresa de la causal de suspension
modificada por la Ley N° 30011 (26.04.13). que fundamenta et pedido.
« Las pruebas que acrediten ia configuracion de la
causal alegada (copia simple).
+ Documento que acredita Ja vigencia del poder del
representante legal, en el caso de las personas
juridicas (copia simple).
« Documento que contiene el poder que acredita la
representacién, en el caso de personas naturales
(copia simple).
9 Terceria de propiedad Solicitud de terceria de propiedad, |a cual debe contener No aplica Gratuito Gratuito Tres-(3) dias Tramite Ejecutor No aplica No aplica
lo siguiente: habiles, Documentario de Coactivo
Base legal: « Nombres, apellidos, domicilio y numero de contados desde la sede central o
. N - Documento Nacional de Identidad o carné de el vencimiento la Oficina
. Amculoo 20° del Texto Unica Ordenado de Ja extranjeria det administrado, y de ser el caso, de su del plazo que Desconcentrada
Ley N° 26979 - Ley de Pracedimiento de representante. tiene el obligado correspondiente
zfi":;’;uunN‘:’%ﬁ‘gng;‘jﬁga(gg 1p20r20|:g;g§rem « Razoén social y nombre del representante legal, para presentar
P C . indicando los datos de inscripcion en fos Registros sus alegatos.
s - Ariculo 113° de la Ley N° 27444 - Ley del Publicos (personas juridicas)
Procedimiento  Administrativo ~ Generat . . "
(11.04.2001) +« En caso el administrado opte por recibir las
i . . . notificaciones en lugar distinto al domicilio real y/o
* Primera Disposicion Transitoria, mediante correo  electronico, deberd  indicar
Eé)mdpllenswfnta_nax Fma] de I_a Ley7N Zgggg . adicionalmente el otro domicilio y/o el correo
y del Silencio Administrativo (07.07.2007). electranico correspondiente.
+ Documento privado de fecha cierta, documento
publicc v otro documento que acredite
fehacientemente la propiedad de los bienes antes de
haberse trabado la medida cautelar (copia simple).
+ Documento que acredita la vigencia det poder del -
representante legal, en el caso de las personas
juridicas (copia simple).
» Documento que contiene el poder que acredita la
representacion, en el caso de personas naturales
(copia simple).
NOTA:
Una vez admitida la solicitud de terceria, se suspendera
el remate de los bienes objeto de la solicitud y se correrd
trastado al obligado para que presente sus alegatos por
el plazo de cinco (5) dias habiles,
* El abono de los costos de reproduccion se realiza en la caja del OEFA o en ef Banco de 1a Nacién (Cuenta Corriente N° 00-068-199344).
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*SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD.
5 . Derecho de Tramitacién*
N° de . Denominacién del By
orden servicio prestado en exclusividad " ‘Formulario / Codigo B i :
* Ubicacion’ :(kEn % L - (éh,SI'
1 Expedicién de copias de los documentos 1. Solicitud segin Formulario T-05. Formulario T-05 disponible en Copia Simple Copia Simple Tres (3) dias Tramite Documentario de E1 érgano que tramita el
contenidos en los expedientes de los 2. Comprobante de pago del costo de la sede central, en las Papel A4: 0.0021% Papel A4:0.08 habiles ~| 1la sede central o la Oficina procedimiento administrativo.
p imi inistrativos reproduccién y/o certificacion Oficinas Desconcentradas, Papel A3: 0.0036% Papel A3: 0.14 Desconcentrada
en el Poral Institucional Papel A2: 0.045% Papel A2:1.75 correspondiente.
Base legal: Nota: (www.oefa.gobpe) y en el Portal Papel A1: 0.0683% Papel A1:2.63
Numeral 3 del Articulo 55° de la Ley N° 27444 - tey La expedicién de copias de documentos de Servicios al Ciudadano y Papel AQ: 0.1332% Papel AD: 5.13
del Procedimiento  Administrativo General contenidos en los expedientes solo puede ser Empresas — PSCE
(11.04.2001) solicitada por las partes del procedimiento (www.serviciosalciudadano.gob.pe).
administrativo.

* El abono de los costos de reproduccion se realiza en la caja del OEFA o en el Banco de la Nacion (Cuenta Corriente N° 00-068-199344).
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