
Resolución de Secretaría General 
N°065-2016-0EF A/SG 

Lima, :19 JUL. 2016 

VISTOS: El Informe Nº 069-2016-OEFA/OA, el Informe Nº 11 8-2016-
OEFA/OPP y el Informe Nº 374-2016-OEFA/OAJ; y, 

CONSIDERANDO: 

Que, mediante la Segunda Disposición Complementaria Final del Decreto 
Legislativo Nº 1013, que aprueba la Ley de Creación, Organización y Funciones del 

~•~ Ministerio del Ambiente, se crea el Organismo de Evaluación y Fiscalización Ambiental 
Í f ~ - OEFA, como or¡¡anismo público técnico especializado, adscrito al Ministerio del 
~ s ARl.4 Ambiente, encargado de la fiscalización ambiental; 

~&-o. , "t'-'-~- Que, mediante el Decreto Supremo Nº 009-2009-MINAM, se aprueban 
' · las "Medidas de Ecoeficiencia para el Sector Público·, que tienen como efecto el ahorro 

en el gasto público, a través de la implementación de acciones de mejora continua del 
servicio público, mediante el uso de menos recursos, asi como la generación de menos 

~v impactos negativos en el ambiente; 

~~' Que, el Artículo 7º del Decreto Supremo Nº 009-2009-MINAM establece 
º ~OH como etapas para la implementación de las Medidas de Ecoeficiencia: i) la Línea Base, 
~olt> '":} ii) el Diagnóstico de oportunidades de ecoeficiencia, iii) las Buenas Prácticas, iv) el Plan 

·OEF•· de Ecoeficiencia Institucional, y v) el Monitoreo de las Medidas de Ecoeficiencia; 

Que, de acuerdo con lo dispuesto por el Artículo 16º y el Literal h) del 
·Articulo 1° del Reglamento de Organización y Funciones del Organismo de Evaluación 
',y Fiscalización Ambiental - OEFA, aprobado mediante Decreto Supremo Nº 022-2009-

MINAM, la Secretaria General es la máxima autoridad administrativa del OEFA y, tiene 
entre sus funciones, expedir directivas sobre asuntos administrativos para el adecuado 
funcionamiento de las unidades orgánicas que se encuentren bajo su supervisión; 

Que, en tal sentido, resulta necesario aprobar una Directiva que 
establezca las "Normas y procedimientos para la implementación de Medidas de 

, Ecoeficiencia en el Organismo de Evaluación y Fiscalización Ambiental - OEFA" que 
··comprende las medidas de ecoeficiencia a implementarse en la Entidad, el 

procedimiento para la elaboración, aprobación, ejecución, monitoreo y evaluación del 
Plan Anual de Ecoeficiencia; así como medidas para el fomento y estímulo de las 
Buenas Prácticas de Ecoeficiencia; con la finalidad de garantizar una eficiente utilización 
de los recursos de energía, agua, papel y gestión de residuos sólidos; y contribuir en la 
conservación del ambiente así como en et ahorro del gasto público de la Entidad; 
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Con el vísad'o de la Ofioina de Admiinistracfón, ll'a Oficina de Plairneamiento 
y Pn:isupuesto y a Ofic1na de Asesoría J urídíca; 

De oonform1idad con lo dispuesto en los Uteral1es d) y h) del Articulo 17º 
del Reg1lamento de Org1anización y Funciones del OEFA aprobado med ant,e IOecr,eto 
Supremo Nº 022-2009-·MINAM; ,y~ 

~l SE RESUELVE: 

~} Articulo 1•.-Aprobar la Directiva N" 00&-2016-01:FA/SG denominada 
"Normas y pmoedimtentos para la impleme· tación de medídas ,de ecoeficiencia en. el 

..... , . . . .. Organismo de Evaluación y Fiscalización Ambiental - OEFA'', Ita misma que forma parte 
·, ,..i •• .. ,.>. integrante de l'a pr,esente Resoludón. 

'ct ~-;~ •.¡i \ \ 

.~ 
1J1.i"J, :.A· , r Art culo 2'\- Dejar sin efecto las disposicton:es con enidas en la 

'·\,., , / Resolución de Secr,et:aria General Nº 018-2010-0EFA/SG. 
~ (~-=- '.;.., .,.. 

f ·. 

Articulo· 3º .- Disponer .a publica.ción de lf,a presente Resolución y la 
Directiva aprobada en el Articulo 1", ,en el Portal !Institucional del Organismo de 
E.valuació y Fisoallización Ambiental - OEFA (www.,oefa.gob.pe). · 
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DIRECTIVA Nº 005-2016-OEFA/SG 

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA IMPLEMENTACIÓN DE 
MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA EN EL ORGANISMO DE EVALUACIÓN Y 

FISCALIZACIÓN AMBIENTAL - OEFA 

l. OBJETO 

Establecer las normas y procedimientos para la implementación de las medidas 
de ecoeficiencia en el Organismo de Evaluación y Fiscalización Ambiental- OEFA. 

11. FINALIDAD 

Garantizar una eficiente utilización de los recursos de energía, agua, papel y 
gestión de residuos sólidos con la finalidad de contribuir en la conservación del 
ambiente y el ahorro en el Gasto Público. 

ALCANCE 

Las disposiciones establecidas en la presente Directiva son de aplicación y de 
cumplimiento obligatorio por todos los colaboradores del OEFA, 
independientemente de su condición contractual. 

BASE LEGAL 

4.1. Ley Nº 27345, Ley de Promoción del Uso Eficiente de la Energía. 
4.2. Ley Nº 27314, Ley General de Residuos Sólidos. 
4.3. Decreto Supremo Nº 057-2004-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley 

Nº 27314, Ley General de Residuos Sólidos. 
4.4. Decreto Supremo Nº 034-2008-EM, que dicta medidas para el Ahorro de 

Energía en el Sector Público. 
4.5. Decreto Supremo Nº 009-2009-MINAM, que aprueba Medidas de 

Ecoeficiencia para el Sector Público. 
4.6. Decreto Supremo Nº 004-2011-MINAM, que regula la aplicación gradual de 

los porcentajes de material reciclado en plásticos, papeles y cartones que 
debe usar y comprar el Sector Público. 

4.7. Decreto Supremo Nº 001-2012-MINAM, que aprueba el Reglamento 
Nacional para la Gestión y Manejo de los Residuos de Aparatos Eléctricos 
y Electrónicos. 

4.8. Decreto Supremo Nº 350-2015-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley 
Nº 30225, Ley de Contrataciones del Estado. 

4.9. Resolución Ministerial Nº 021-2011-MINAM, que establece los porcentajes 
de material reciclado en plásticos, papeles y cartones a ser usados por las 
entidades del Sector Público. 

4.10. Resolución Ministerial Nº 083-2011 -MINAM, que establecen disposiciones 
para la implementación de lo dispuesto mediante Resolución Ministerial 
Nº 021-2011-MINAM. 
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4.11. Resolución Ministerial Nº 186-2016-MEM/DM, que aprueba los Criterios 
para la Elaboración de Auditorías Energéticos en entidades del Sector 
Público. 

4.12. Resolución de Secretaría General Nº 023-2012-OEFA/SG, que aprueba la 
"Directiva para la digitalización de documentos en el Organismo de Evaluación 
y Fiscalización Ambiental - OEFA". 

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, 
modificatorias y conexas, de ser el caso. 

VIGENCIA 

La presente directiva entrará en vigencia desde su publicación en el Portal Web 
Institucional del OEFA (www.oefa.gob.pe). 

DEFINICIONES 

Para efectos de la presente directiva, se entenderá por: 

6.1. Área: Órganos, Coordinaciones y Áreas Funcionales del OEFA. 

6.2. Colaboradores: Toda persona que brinde servicios al OEFA bajo cualquier 
modalidad de contratación. 

6.3. Diagnóstico de Ecoeficiencia: Evaluación para determinar el nivel de 
. , .. , . consumo y gasto mensual de energía, combustibles, agua. papel y gestión 

..,
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6.4. Plan Anual de Ecoeficiencia: Documento anual que contiene el conjunto 
de Medidas de Ecoeficiencia identificadas como viables en el Diagnóstico 
de Ecoeficiencia, las que incluyen oportunidades de mejoras tecnológicas y 
organizacionales para prestar un mejor servicio público. 

VII. DISPOSICIONES GENERALES 

7 .1. Las Medidas de Ecoeficiencia son las acciones que permitirán la mejora 
continua del servicio público, mediante el uso de menos recursos así como 
la generación de menos impactos negativos en el ambiente. 

7 .2. El Comité de E coeficiencia es una instancia a cargo de monitorear la 
ejecución del Plan Anual de Ecoeficiencia; así como de fomentar y estimular 
las Buenas Prácticas de Ecoeficiencia, su designación se realizará por 
Resolución de Secretaría General, y estará integrado como mínimo por un 
(1) representante titular y alterno de las siguientes áreas: 

Secretaria General, quien la presidirá. 
Oficina de Administración, quien actuará como Secretario Técnico. 
Área de Logística. 
Área de Recursos Humanos. 
Oficina de Planeamiento y Presupuesto. 
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- Oficina de Tecnologías de la Información. 
- Oficina de Comunicaciones y Atención al Ciudadano. 

7 .3. Las funciones del Comité de Ecoeficiencia son las siguientes: 

7.3.1. Colaborar en el desarrollo del Diagnóstico de Ecoeficiencia. 
7.3.2. Evaluar las oportunidades de ecoeficiencia. 
7.3.3. Monitorear la ejecución del Plan Anual de Ecoeficiencia. 
7 .3.4. Fomentar y estimular la realización de Buenas Prácticas de 

Ecoeficiencia. 

7.4. Para el cumplimiento de sus funciones, el Comité de Ecoeficiencia elaborará 
un Reglamento Interno que será aprobado por la Secretaría General, 
tomando como referencia las disposiciones contenidas en la "Guía de 
Ecoeficiencia para Instituciones del Sector Público" del Ministerio del 
Ambiente - MINAM. 

DISPOSICIONES ESPECIFICAS 

8.1. Medidas de ecoeficiencia a implementarse en el OEFA 

Las medidas de ecoeficiencia que se implementarán en el OEFA para 
maximizar el uso de los recursos renovables y realizar una reciclabilidad 
mejorada, con la finalidad de promover la generación de menos impactos en 
el ambiente, son las siguientes: 

8.1.1. Para el uso de papeles y materiales conexos 

8.1.1.1. Privilegiar el uso de comunicaciones electrónicas antes que 
la impresa para trámites que no requieran documentos 
físicos; por ejemplo, los documentos que requieran ser 
revisados para su validación (proyectos de normas, bases, 
directivas, informes, contratos, adendas, entre otros), se 
revisarán mediante el uso de soporte electrónico ( correo 
electrónico, repositorio o medio alternativo) . 

8.1.1.2. Digitalizar los documentos externos e internos que se 
gestionen en el OEFA, de acuerdo a las disposiciones 
establecidas en la Directiva Nº 003-2012-OEFNSG -
"Directiva para la digitalización de documentos en el 
Organismo de Evaluación y Fiscalización Ambiental -
OEFA", debiendo evitar la impresión y fotocopiado de dicha 
información, así como de aquella publicada en el Portal Web 
Institucional. 

8.1.1.3. Realizar la impresión de documentos internos y externos por 
ambos lados de la hoja, en blanco y negro. La impresión de 
los documentos de trabajo (proyectos o documentos 
preliminares), deberá realizarse empleando el reverso de 
hojas recicladas, o excepcionalmente por ambos lados de la 
hoja, utilizando en ambos casos el modo "borrador" de la 
impresora. 
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8.1.1.4. Realizar el fotocopiado de documentos, utilizando ambos 
lados de la hoja, verificando previamente su estricta 
necesidad y utilizando la opción "ahorro de tóner". 

8.1.1.5. La impresión y/o fotocopiado de libros, folletos y otros 
documentos de índole particular queda prohibido, bajo 
responsabilidad. 

8.1.1.6. Reutilizar, en la medida de lo posible, los fólderes, sobres, 
archivadores de palanca y similares. 

8.1.2. Para el uso de la energía eléctrica 

8.1.2.1. Optimizar el uso de la luz natural evitando el uso de 
luminarias en las oficinas, pasadizos, escaleras y áreas 
comunes, debiendo activarlas únicamente cuando éstas se 
tornen sombrías y racionalizando su uso en horas 
nocturnas. 

8.1.2.2. Optimizar el uso de ventiladores y equipos de aire 
acondicionado en los meses de verano. El resto del año 
debe utilizarse la ventilación natural. 

8.1.2.3. Mantener las puertas y ventanas cerradas cuando se use el 
aire acondicionado. 

8.1.2.4. Durante el refrigerio, los equipos de aire acondicionado, 
- --1{:hriim ~~~f----------ventiladores;-comptitadoras;-fotocopiadoras;-lominaria~~----­

otros similares deberán apagarse. Los equipos que no 
puedan mantenerse apagados deberán configurarse en 
modo de ahorro de energía o contar con los monitores 
apagados. 

8.1.2.5. Apagar los equipos eléctricos y electrónicos cuando no se 
tenga prevista su inmediata utilización. 

8.1.2.6. Verificar antes de retirarse que los equipos eléctricos y 
electrónicos se encuentren apagados y desconectados. 

8.1.2.7. Terminado un evento o reunión en las oficinas, salas de 
reuniones u otros ambientes, el responsable del evento 
debe asegurar que todas las luminarias estén apagadas. 

8.1.2.8. Progresivamente, se deberá implementar el uso de 
dispositivos luminosos que maximicen el ahorro de energía. 

8.1.3. Para el uso de ahorro de agua potable 

8.1.3.1. Utilízar el agua de forma racional. 
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8.1 .3,2. Usar adecuadamente los grifos para evitar averías por mala 
manipulación. 

8.1.3.3. Luego de usar el grifo de agua, verificar que esté 
completamente cerrado al abandonar los Servicios 
Higiénicos. 

8.1,3.4. Verificar que al momento de abandonar los Servicios 
Higiénicos el agua del inodoro/urinario no quede corriendo. 

8.1.3.5. Al concluir el horario de las labores se debe verificar el 
estado de los grifos y sanitarios, a fin de advertir que no se 
presente un uso deficiente de los mismos. 

8.1 .4. Para realizar la segregación y reciclado de los Residuos Sólidos 

8.1.4.1 . Segregar correctamente los residuos dentro de los 
contenedores diferenciados, según los rótulos de los 
siguientes residuos: 

- Papeles y cartones 
- Plásticos 
- Vidrios 
- Metales 
- Materia orgánica 

8.1.4.2. Los materiales segregados serán entregados a empresas 
prestadoras de servicios de residuos sólidos y/o empresas 
comercializadoras de residuos sólidos, según se trate, 
debidamente registradas en la Dirección General de Salud 
Ambiental - DIGESA. 

8.1.4.3. Reducir, reusar y reciclar los bienes asignados buscando 
disminuir la cantidad de residuos sólidos generados. 

8.1 .4.4, Los tóner y cartuchos de tinta usados serán entregados al 
Responsable de Servicios Generales de la Oficina de 
Administración, quien tramitará su disposición final a través 
de una empresa debidamente autorizada por la Dirección 
General de Salud Ambiental - DIGESA. 

8.1 .4.5. La disposición final de los bienes en condición de chatarra o 
inservibles, calificados así por la Oficina de Administración, 
se realizará de acuerdo a la normativa vigente del Sistema 
Nacional de Bienes Estatales - SBN. 

8.1.5. Para el uso de combustible de vehículos 

8.1.5.1. La Oficina de Administración, a través del Responsable de 
Logística, evaluará la factibilidad de implementar el uso de 
gas natural en los vehículos de la Entidad. 
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8.1.5.2. El Responsable de Transportes. o ,quien haga sus veces, 
,orga niízará la .as iginación de veh íou!'os de forma eficiente 
para el ahorro de oombustib e. 

a.1 .6. Para la oontratació•n de bienes y se:rv·cios 

8.1.6,.1. Requerir la contratación de bienes y servicios indii,cando !a. 
cantidad necesaria para lograr eil' ahorro, en el gasto de los 
1recursos y servicíos antes señafados. 

8.1 .6.2. Programar, obligatoriamente, J'a adqlllisicíón de bolisas de 
pl.ástfoo biodegradables, plásticos. papeles, cartones oon un 
poroentaj,e de mater·aI reciclado. 

8.1.6.3,. Ela'.borar las lbases d,e conbataoión estableciendo ,como un 
facitor de evaluación, 1,as características particular-es que se 
ofrecen para el obj,eto de c-ontratación, que comprenda las 
re acionadas a la sostenibilidad ambiental; de conformidad 
con lo dispuesto en el Literal b) de1I Numeral 1 de! Artí'cu!o 
30º del !Reglamento de 1a Ley Nº 30225,, Ley de 
Contratac[ones del Estado, aprobado po.r Decreto Supremo 
Nº 350m201I5-,Ef. 

8.2. Procedimi,entos para. Ea ll!laboraei6n, Aprobación, Ejecución, Monitoreo 
y Evaluac i,ó,n del Plan Anual de Eooeficienei1a 

a .. 2 1. Elaboraclón del Plan Anual de Ecoefid enc,ia 

-Hi"'='~~:--:e-+-------~""l1-1. ~in . ,. mirri!stra'Ctó"frela11oralht -;-ta _ íll-Ua i:l'""e ____ _ 
Ecoeficiencia,, e cuall contendrá as medidas de 
ecoefic•encia para minimizar el consumo de energía, papel, 
combustibfe, agua y optimizar la gestión de los, residuos 
desarro lados en el Numeral 8.1 de la presente Directiva; las 
oportun·dades de mejora tecnof6g1icas y organí!ZacionaI·,es· 
y ril presupuesto insti~ucional. 

8.2.1 .. 2. La estructura del P!an .Anual de Ecoeficiencia deberá 
comprender, como mínimo, il1os siguientes aspectos: 

i) Pr,esentación 
ii) Diagnóstico, de Ecoeficiencia 
iii) Objetivos 
ivJ Alcance 
v) Estrategias 
vi) Progr.amaa1ón de Actiividlades 
víi) lnd i:cadores 
viiii) IMon 1or,eo 
.ix) Evaluación 

8.2.1.3. Para la elaboración del Pilan Anual de Eooeficiencia se 
tomará como base los resu tad'os de la evaluación de a 
ejecución del Plan Anua11 de Eooeftciencia oorrespondiente 
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al ejercicio fiscal anterior, así como las acciones priorizadas 
por el Comité de Ecoeficiencia, en el marco del proceso de 
mejora continua, 

8.2.1.4. Los indicadores del Plan Anual de Ecoeficiencia se 
elaborarán tomando como referencia los indicadores de 
ecoeficíencía establecidos en la "Guía de Ecoeficiencia para 
Instituciones del Sector Público" del Ministerio del Ambiente 
- MINAM; que se detalla en el Anexo 1 - Indicadores de 
Ecoeficiencia; que forma parte de la presente Directiva. 

8.2.2. Aprobación del Plan Anual de Ecoeficíencía 

8.2.2.1. La Oficina de Administración, dentro de los diez (10) 
primeros días hábiles de cada ejercicio fiscal , presentará a 
la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, el proyecto del 
Plan Anual de Ecoeficiencia, adjuntando un Informe Técnico 
sustentatorio. 

8.2.2.2. La Oficina de Planeamiento y Presupuesto, dentro de tres 
(3) días hábiles, revisará el proyecto de Plan Anual de 
Ecoeficiencia y emitirá el informe técníco respectivo, el cual 
deberá señalar: (i) Si las actividades contenidas en el Plan 
Anual de Ecoeficíencia contribuyen o no con el cumplimiento 
de sus objetivos; y, (ii) Si las actividades programadas en el 
referido Plan cuentan con asignación presupuesta! para su 
ejecución. 

8.2.2.3. En caso de encontrar observaciones, la Oficina de 
Planeamiento y Presupuesto devolverá el proyecto del Plan 
Anual de Ecoeficiencia para los ajustes correspondientes. 
De no encontrar observaciones, la Oficina de Planeamiento 
y Presupuesto emitirá opinión favorable y remitirá el 
proyecto del Plan Anual de Ecoeficiencia a la Oficina de 
Asesoría Jurídica para que emita opinión legal. 

8.2.2.4. La Oficina de Asesoría Jurídica, dentro de tres (3) días 
hábiles, revisará el proyecto de Plan Anual de Ecoeficiencia 
y emitirá opinión legal; en caso de ser favorable, remitirá el 
proyecto del Plan Anual de Ecoeficiencia debidamente 
visado a la Secretaría General, para su aprobación. En caso 
que la opinión legal no fuera favorable se devolverá el 
proyecto de Plan Anual de Ecoeficiencia a la Oficina de 
Planeamiento y Presupuesto para que esta proceda a 
realizar las coordinaciones respectivas. 

8.2.2.5. La Secretaría General, dentro de los cuatro (4) días hábiles 
de recibido el proyecto del Plan Anual de Ecoeficiencia y las 
opiniones favorables de la Oficina de Planeamiento y 
Presupuesto y la Oficina de Asesoría Jurídica, aprobará el 
referido Plan mediante Resolución de Secretaría General. 
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8.2.3. Difusión del Plan Anual de Ecoeficiencia 

8.2.3.1. La Oficina de Comunicaciones y Atención al Ciudadano, en 
el marco de las actividades contempladas en el Plan Anual 
de Ecoeficiencia, es responsable de la difusión y 
sensibilización a los colaboradores del OEFA de las 
medidas de ecoeficiencia. 

8.2.3.2. La difusión y sensibilización de las medidas de ecoeficiencia 
comprenderá, entre otras acciones, la realízación de 
talleres, eventos de capacitación, así como la elaboración 
de trípticos u otros documentos, que conlleven a fomentar 
una cultura de ecoeficiencia en la Entidad. 

8.2.4. Ejecución y Monitoreo del Plan Anual de Ecoeficiencia 

8.2.4.1. Las Áreas identificadas en el Plan Anual de Ecoeficiencia 
son responsables del cumplimiento de las acciones 
programadas. 

8.2.4.2. El Responsable del Área de Logística de la Oficina de 
Administración elaborará dentro de los primeros cinco (05) 
días hábiles de cada mes, un informe sobre el reporte de 
resultados de los indicadores del Plan Anual de 
Ecoeficiencia, el cual será remitido al Comité de 
Ecoeficiencia. 

8.2.4.3. Dicho reporte deberá comprender las medidas 
~,¡------------¡·mplementadas-y-los-resultados-alcanzado~- seri·.-----­
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publicado en el Portal Web Institucional dentro de los 
primeros diez (10) días hábiles de cada mes, para ello la 
Oficina de Administración coordinará con la Oficina de 
Tecnologías de Información para que efectué las acciones 
correspondientes para tal fin. 

8.2.4.4. Asimismo, la Oficina de Administración informará el reporte 
de resultados de los indicadores del Plan Anual de 
Ecoeficiencia, cada último día del mes al Ministerio del 
Ambiente - MINAM. Para tal efecto, se utilizarán los 
formatos establecidos en los Anexos 2, 3, 4, 5 y 6; que 
forman parte de la presente Directiva. 

8.2.4.5. El Comité de Ecoeficiencia es el encargado de monitorear la 
ejecución del Plan Anual de Ecoeficiencia, para tal efecto, 
podrá requerir información a las Áreas responsables de la 
ejecución del Plan Anual de Ecoeficiencia. 

8.2.5. Evaluación del Plan Anual de Ecoeficiencia 

8.2.5.1. La evaluación del Plan Anual de Ecoeficiencia es de 
carácter anual y será realizada por la Oficina de 
Administración, con el asesoramiento técnico de la Oficina 
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de Planeamiento y Presupuesto, dentro de los primeros 
siete (7) días del ejercicio fiscal. 

8.2.5.2. El resultado de la evaluación será plasmado en un informe 
que comprenderá las acciones realizadas y logros obtenidos 
en materia de ecoeficiencia por la Entidad, como resultado 
de la implementación del Plan Anual de Ecoeficiencia del 
ejercicio anterior; y la identificación de oportunidades de 
mejora. 

8.2.5.3. El referido Informe se remitirá al Comité de Ecoeficiencia 
para determinar la priorización de las medidas de 
ecoeficiencia, en el marco del proceso de mejora continua, 
para la elaboración del siguiente Plan Anual de 
Ecoeficiencia a cargo de la Oficina de Administración, 
conforme a lo señalado en el Numeral 8.2.1 de la presente 
Directiva. 

8.3. Fomento y estímulo de las Buenas Prácticas de Ecoeficiencia 

8.3.1. El Comité de Ecoeficíencia deberá implementar las medidas 
necesarias para brindar un reconocimiento o distintivo anual al 
"Colaborador Ecoeficiente" y al "Área Ecoeficiente•. 

8.3.2. El Colaborador Ecoeficiente será un colaborador de la Entidad 
destacado durante el año por haber participado activamente como 
promotor en la implementación de las medidas de ecoeficiencia y de 
la adopción de buenas prácticas en el Área al que pertenece. 

8.3.3. El "Área Ecoeficiente· será el Área de la Entidad, que, de acuerdo a 
los indicadores de monitoreo de la ejecución del Plan Anual de 
Ecoefiencia, ha contribuido en mayor proporción al ahorro de los 
recursos e insumos de trabajo, la eficiencia en el uso de la energía, 
el agua y el combustible, así como la minimización de la generación 
de residuos sólidos en la Entidad. 

8.3.4. los criterios y procedimientos para hacer efectivo el mencionado 
reconocimiento serán elaborados por el Comité de Ecoeficiencia. 

RESPONSABILIDADES 

9.1. los colaboradores del OEFA son responsables de cumplir con las medidas 
de ecoeficiencia establecidas en la presente Directiva. 

9.2. la Oficina de Administración es responsable de elaborar el Plan Anual de 
Ecoeficiencia, realizar el monitoreo de los indicadores e informar los 
resultados del referido Plan al Comité de Ecoeficiencia del OEFA y al 
Ministerio del Ambiente, dentro de los plazos previstos en la presente 
Directiva. 
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9.3. La Oficina de Comunicaciol'ies y Atención al Ciudadano es 1responsab'le de 
fomentar y ,estimular a I1.os ,colalboradores del OEFA a. implementación de las 
medidas de ecoe ·cie.lilcia. 

'9.4. La Oficina de Planeamie:nto y P11esupuest:o es responsable de brindar 
asesoramiento técnico en materia de planeamiento estratégico y 
presupues1tal para I11a eva uación y elaboración del Plan Alnual de 
E-c:oeficienc· a . 

9.5. La Oflcína ,de Tecnologías de la lnfo:rnnación ,es responsable de im¡p!ementar 
tos mecallilismos de co:ntro! de fotocopiado e, impr,esiones, a fin de detemiinar 
el volumen de impresión y fotocopiado po,r cada colaborador. 

DISPOSICIÓN! c,O PLEMIENTARIA TRANSffORJA. 

ÚNICA ... Del Plan Anual' de Eeoefieiencia .2016 

la Oficina de Administración, en un pazo máximo de tréililta (30) días hábiles de 
aprobada ra pr,ese:nte Directiva, delberá elaborar lila línea base y diiagnósUc-0 de 
ecoeficie cia para la elaboración de· Plan .Anual de· Ecoefioiencra 2016. 

la efaboracíón y apro'bación del Plan Anual de Ecoefiolencia 20116 deberá s.er 
realizad,o dentro de os q ince, { 5) días 5iig1uientes. de culminado ,el plaz:o 
estableoido en el párrafo precedente. 

X.. ANE~OS, 

E1n calidad de anexos s,e adj:iunta los siguientes: 

Anexo Nº 01 - lndicador,es de EooeJiclencia 
Anexo Nº 02 - Con,sumo de ,energia eléctrica 
Anexo Nº 03 - Ctmsumo de .agua pota.ble 
Anexo Nº 04 - Consumo de papell y mater1all,es conexos 
Anexo Nº 05 - Consumo de Combustllbl'e 
Anexo Nº 06 Generación de Resíduos 
Anexo Nº 07 - rnagrama de Flujos 
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Componen~: 

Agua 

EJne·rg a eléctrica 

Papel y mat:erlalles 
co,nexos 

Comb stible 

!Residuos s6I dos 

Anex,o, Nº 01 
llndlicadores, de E,coeficiencia 

lndiic doir Unidad o ¡parámetro 

IMª cf91 a.gua CMS-'límida 
Cornsumo d'e agua par ,persona mMsoalmenteJnúme,ro de pers.ona,s 

Kw.h de energía elootiica COl'ilS-timida 
Cornsumo de anemia eléctrica cor oersona mensualmentelnúm&ro de oeersonas 

Consumo de papel bond por persona 
Kg. de papel consumido 
mensua1merntelrll'.imero de oe;rsonas 

Cornsumo de otrns papeles o sobres po Kg. de papel COñStunido 
persona mensua'lmenteln(.unero de oetS-Onas 
Consumo de cartuchos de tin,ta y l.óineres po Unidad de cartuohos de Unta, 'I 
oersona lóners/n(lmern de personas, 

Cornsumo d'e combuslib1e Galones ronisllmidos al mesfníimero 
de vehícul~s 

Residuos de papel y cartón por persona 
Kg. de reskluos generados al 
mes.lnúmero de aerso:nas 

Residuos d:e vidrios por persona 
Kg. de residuos generados al 
mes/número de oorsonas 

Residuos de plásticos po:r iperso:na Kg. de residuos gen~rados al 
mes/número de oersonas 

Residuos de cartudhos de· tinta y tóners por Kg. de residuos ,g,enerados al 
D@rsona mes/número de oerso:nas 
Residuos de aluminio y otros materiafes por Kg. de residuos generados al 
Del"SOl'la mes/m)mero de oersonas 

Fuente de ·inform a,c:ión 

Rooilbo ,de la empresa proveedora det servcio de 
agua 
Re-cilbo de la empresa proveedora del servtolo de 
enemía etécUica 
Factura oompra y/o pedido de comprobante d'e salida, 
mensL1al 
Factllra compra y/o pedido de co:m;pmbanle de salida 
mensual 
Fact·L1ra compra y/o ¡pedido de oo.mprob.anle de sal1ida 
mensL1al 
Factllf8 oompra y/o pedido de comprobante de salida 
mencsual 

Re;porte 11ntemo 

Reporte ll'llf.emo 

Reporte lntemo 

Reporte Interno 

Report,e lntemo 
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Anexo, Nº C 2, 
Consumo de energí a efeetrica 

Loca: Nº Sum1in'isvo, 

Consumo de Energía Eléctrica 

Mes 
Nf>de To~I del m:€16 Fuer-a ,de la ,colaboradores s,. En hora punta lhora punta 

En TO 

Fobroro 

Marzo, 

Abril 

Maro 

Ju 10 

Julio, 

A:go~to 

SeUembr,e 

O:cWbre 

Noviem'bre 

Dkiemlbre 

,rr ~ .. "~l 
1 _,:? 

) 

Qilt.•...., 
~ 
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Local: 

Tipod T rifa 

IMos 

1En.- ro, 

febrero 

Mar.z-0 

.A:bril 

M&yo 

.Junto 

JuHo 
1 

.Agosto 

Se1iie:mbre 

Octubre 

Novi,emb!!"e 

mc:flemb're 

Anexo Nº 0,3 
Consumo de agua ;potable, 

N• Sum inisuiio 

Ti o de :Facturación 
N"de 

Co'lla'boradores Cons'umo de 
a,g_ua M3 

1 

Importe en SI. 
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Anexo Nº (i4 
Consumo de· papet y mat ~riales. conexos 

ocall: P~pell Bond ,otr,os pap les'/ sob,e,s Cartucihos Unta y toner 
1 

Mes Nr"' •de Co11!aborador,e5 Kg SI. Kg SJ. Unidad SJ. 

IE e:ro 

IF,ebrero 

Marzo 1 

1 

Ab:rU 
1 

IM!ayo 

1 

Junio 

Julio 

Agosto 

Setiembre 

Octubre 

Noviembre 

1Diciemb1e 
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Mes 
1Gaso ina d ·, ,84 

N~ de V,e,hículos octanos 

Galones SJ. 
Enero 

Febr,ero, 

Mano, 

Abril 

Ma.yo 

,Junio 

Julio 

Ag,osto 

Setiem,bli'e 

Oc.1ubfl\e 

Noviembre 

Diclemb ·& 

Anexo Nº 05 
Consumo de ,c,ombustilblle 

Gasoli !i'lla de 90 Gasolina de 96 
oc~,nos octanos 

Galones SI. Galooes :s,. 

Gasol na d'e 97/98 Die-sel octano~ 

Galo:nvs SI. Galones Sf. 

1 
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An,exo Nr;, (6 
Gene~ación de· R1 ~siduos 

Pape e,s y 
Vidrio* Plásticos Cartuchos e Atum In o y otros 

L..ocal : Cartones tinta y ~n~r m_ teriales 

Mes, N°d' Kg 
Cotabomdores 

SI. K,g SI. Kg 
1

1 SI. Kg SJ Kg s,. 

Enero 

Pebr,ero 

Marzo 
1 

Abril 

Mayo, 

J1111nio 

J1111lio 
1 

Agosto 

Setiembre 
1 

Octubrae 

Noviemibre 
1 

Diciembre 

die l7 IP.ágina 16 · 



_:,,_ 
W:~ª M---""--< 
Dblff'lol!~ 

1 
J 

Anexo Nº 07 
Diagrama de IFlujo,s. 

,,) 
1 
1 
1 

~,-
--------~-------{:> 

f,ftl¡;d.a· fM■H 

'------i------H Pl'l!P-■fidt,1, 

'" " 

' , , 
' ' 

u. ... ,_ 

d■ IY~an 
i..1 ■ H1"..waianta di ....... 

Clotv:flHlltlll .-..-.. "" 
i!llt:NU ill 

1~1"' 
i!.iti!D d1lpn!tá:to• ,._, 
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