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VISTOS:

(i) El Proyecto de Resolucion presentado por la Direccion de Fiscalizacion, Sancion y
Aplicacion de Incentivos — DFSAL, que contiene la Directiva que regula el Procedimiento
de Acceso a la Informacién Publica que posea o produzca la Entidad; v,

(i) ElI Memorando N° 183-2011-OEFA-DFSAI de fecha 08 de Abril del 2011, emitido por la
Direccién de Fiscalizacién, Sancién y Aplicacién de Incentivos — DFSAI, por el cual se
remite el proyecto en referencia; contando con la conformidad de la Oficina de Asesoria
Juridica;

CONSIDERANDO:

Que, el numeral 5) del articulo 2° de la Constitucion Politica del Peru, dispone que
toda persona tiene derecho a solicitar sin expresion de causa la informacidn que requiera y a
recibirla de cualquier entidad publica, en el plazo legal, con el costo que suponga el pedido.
Se exceptlan las informaciones que afectan la intimidad personal y las que expresamente
se excluyan por ley o por razones de seguridad nacional,

Que, el articulo 110° de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, establece que el derecho de peticion incluye el de solicitar la informacion que obra
en poder de las Entidades, siguiendo el régimen previsto en la Constitucion y la Ley;

Que, la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
modificada mediante Ley N° 27927, tiene como finalidad promover la transparencia de los
actos del Estado y regular el derecho fundamental del acceso a la informacion establecido
en el numeral 5) del articulo 2° Constitucién Politica del Perq;

Que, con la finalidad de garantizar el cumplimiento de lo dispuesto en las normas
precitadas resulta necesario establecer un procedimiento que regule la tramitacion de las
solicitudes de informacion en el ambito de aplicacion de la Ley de Transparencia y Acceso a
~,la Informacion Publica;

Contando con el visado de Secretaria General y la Oficina de Asesoria Juridica; vy,

De conformidad a lo establecido en el Reglamento de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, y en
uso de las atribuciones conferidas en el literal e) del articulo 11° de la Ley del Sistema
e, Nacional de Evaluacién y Fiscalizacién Ambiental - Ley N° 29325 y el literal o) del articulo 8°
"%, del Reglamento de Organizacion y Funciones del OEFA, aprobado por Decreto Supremo N°
Loatia %’% 022-2009-MINAM;
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SE RESUELVE:

Articulo Primero.- Aprobar la Directiva N°00"Q -2011-OEFA/CD, denominada

“PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA QUE POSEA O
PRODUZCA LA ENTIDAD", cuyo texto forma parte de la presente Resolucién.

Resolucién en el diario oficial “El Peruano”, asi como en la pagina web institucional
www.oefa.gob.pe.

Articulo Segundo.- Encargar a la Secretaria General la publicacién de la presente

Registrese y publiquese.

SIA ARATA

endsl - OFFA



“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Pery”
“Ano del Centenario de Machu Picchu para el mundo”.

DIRECTIVA N°OOR -2011-OEFA/CD

PROCEDIMIENTO DE ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA QUE POSEA O PRODUZCA LA ENTIDAD

. OBJETO

La presente Directiva tiene como objeto regular el procedimiento para la
atencién de solicitudes de acceso a la informacion publica presentadas ante
el OEFA.

ll. FINALIDAD

La finalidad de la presente Directiva es contar con un procedimiento para la
atencion oportuna y adecuada de las solicitudes de acceso a la informacién
publica.

lll. ALCANCE

Las disposiciones de la presente Directiva son de observancia y aplicacion
obligatoria para los Solicitantes, asi como para los funcionarios o servidores
plUblicos del OEFA, independientemente del régimen laboral o de
contratacion que posea, que participan del presente procedimiento, en el
marco de aplicacién de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Puablica.

. BASE LEGAL

- Constitucion Politica del Peru, numeral 5 del articulo 2°.

- TUO de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica.

- Ley N° 29091, Ley que modifica el parrafo 38.3 del Articulo 38° de la Ley
N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y establece la
publicacién de diversos dispositivos legales en el Portal del Estado
Peruano y en Portales Institucionales.

- Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

- Decreto Supremo N° 02-2009-MINAM, que aprueba el Reglamento de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica Ambiental y
Participacion y Consulta Ciudadana en Asuntos Ambientales.

- Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento del
Cédigo de Etica de la Funcion Publica.

- Decreto Supremo N° 004-2008-PCM, que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 29091.




- Decreto Supremo N° 022-2009-MINAM, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del OEFA.

- Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) del OEFA,
aprobado por Decreto Supremo N° 012-2010-MINAM.

- Resolucién Administrativa N° 1325-CME-PJ que aprueba el Cuadro
General de Términos de la Distancia.

V. VIGENCIA

La presente Directiva entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacion.
VI. DISPOSICIONES GENERALES

DEFINICIONES O TERMINOLOGIA

Para efectos de la presente Directiva se entendera por:

ACTA DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Documento mediante el cual se deja constancia de la entrega de la
informacién publica cuya reproduccion haya sido solicitada.

APELACION

Es un recurso impugnativo que tiene por objeto que el 6rgano superior
jerarquico examine las resoluciones emitidas por el Responsable, en el
marco del procedimiento de atencion de las solicitudes de acceso a la
informacion publica.

CORREO ELECTRONICO

Direccion electronica administrada por el Responsable, mediante el cual
debera efectuarse cualquier comunicacion relacionada con las solicitudes
de acceso a la informacién publica.

ENCARGADO

Director, Jefe de oficina o funcionario de rango similar, cualquiera sea su
régimen laboral o de contratacion, que realizara las coordinaciones en su
direccion, dependencia, unidad o area en la cual presta servicios, para
proporcionar al Responsable, la informacion que haya creado, obtenido y
tenga en posesion o control.

EXPEDIENTE DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Conjunto de actuados relacionados al procedimiento de atencion de las
solicitudes de acceso a la informacidn publica.

INFORMACION PUBLICA

Informacioén creada u obtenida por la institucidn, o que se encuentre en su
posesion o bajo su control, contenida en documentos escritos, fotografias,
grabaciones, soportes magnético o digital, o en cualquier otro formato.

Se considera bajo este concepto, cualquier tipo de documentacion
financiada por el presupuesto publico que sirva de base a una decision de
naturaleza administrativa, asi como las actas de reuniones oficiales.

N
g

3
Q-

D e

§ M
KEATER)

o

m

m
-

N J{)
N



LPAG
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO
Unidad encargada de la recepcién de las solicitudes de acceso a la
informacién publica.

RECONSIDERACION

Es un recurso impugnativo opcional que debe ser sustentando con nueva
prueba, y que se interpone ante el mismo érgano que dicto el acto materia
de la impugnacion, en el marco del procedimiento de atencion de las
solicitudes de acceso a la informacion publica.

RESPONSABLE

Funcionario o servidor del OEFA, cualquiera sea su régimen laboral o de
contratacion, designado por la Presidencia del Consejo Directivo, como
responsable de atender y supervisar la entrega de las solicitudes de acceso
a la informacion dentro del plazo legal establecido.

OCAC
Oficina de Comunicaciones y Atencion al Ciudadano

PCM
Presidencia de Consejo de Ministros.

SOLICITANTE
Persona natural o juridica que solicita acceder a la informacion que posea o
genere el OEFA.

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 De la presentacion de la solicitud

7.1.1El Solicitante presentara su solicitud a través de alguno de los
siguientes medios:

a) Impreso, a través del Area de Tramite Documentario de la
sede central o de quien haga sus veces en las oficinas
desconcentradas.

b) Virtual, a través de la pagina web o por correo electronico.

En ambos casos, se podra presentar la solicitud utilizando el
formato aprobado para tal efecto, que se adjunta como parte de la
presente Directiva ANEXO 1.

7.1.2La solicitud debera contener como minimo la siguiente
informacion:

a) ldentificaciéon del Solicitante, debiendo consignar su nombre y
apellidos completos, nimero de documento de identidad o
RUC, su razdn social. En caso de actuacion mediante
representante, se acompafara la documentacion que acredite
tal representacion. Tratdndose de menores de edad, no sera
necesario el documento de identidad.



b) Direccion donde desea recibir las notificaciones del
procedimiento.

c) De ser el caso, el numero de teléfono y/o correo electronico;

d) Firma del solicitante o huella digital, de no saber firmar o estar
impedido de hacerlo, en el caso que la solicitud sea
presentada por el Area de Tramite Documentario;

e) Expresidn concreta y precisa del pedido de informacién;

f) Indicacion de la dependencia que posee la informacion, en
caso que el solicitante la conozca;

Adicionalmente, podra consignar la siguiente informacion, segun
sea el caso:

g) Fechas aproximadas en que la informacion se habria
producido u obtenido;

h) Medio en que requiere la entrega de la informacion (copia
simple, diskette, CD, DVD, correo electronico, etc.)

i) Relacion de documentos y anexos que acompana.

j) La identificacion del expediente de acceso (Exp. XXX-XXX-
OEFA/AIP), tratandose de solicitudes en tramite.

7.1.3De ser el caso, la OCAC, orientara al solicitante en el llenado del
formato respectivo. Para dicho efecto podra pedir el apoyo del
Responsable.

Previamente, el Responsable capacitara al personal del Area de
Tramite, asi como al que designe la OCAC.

7.1.4E| personal de recepcién del Area de Tramite Documentario,
revisara las solicitudes de acceso a la informacion verificando que
las mismas cumplan como minimo los requisitos mencionados en
los literales a), b), d) y e) del numeral 7.1.2.

De encontrarse conforme, entregara la copia del cargo al
solicitante sefalando el numero de registro, folios, la fecha y hora
de recepcion. ‘

De no encontrarse conforme, requerira al solicitante efectle las
correcciones o precisiones necesarias; no obstante, procedera a
recibir la solicitud para el analisis del Responsable, consignando
dicha observacién en la solicitud y en el cargo del Solicitante.

7.1.5Recibida la solicitud, el personal del Area de Tramite
Documentario debera entregar la misma al Responsable dentro
de un plazo maximo de 24 horas, desde su recepcion.

7.1.6 El Responsable debera emitir respuesta al Solicitante, en un plazo
no mayor de siete (7) dias habiles, el mismo que podra
prorrogarse de manera excepcional por cinco (5) dias habiles
adicionales, de mediar justificacion alguna. En tal caso, se
comunicara al Solicitante el uso de dicha prorroga, antes del
vencimiento del primer plazo.

7.1.7Cuando la respuesta a la solicitud de acceso a la informacion
deba ser remitida a provincias, donde no exista oficina
desconcentrada debera tomarse en cuenta, para efectos del plazo
de atencion, el Cuadro General de Término de la Distancia




establecido por Resolucion Administrativa N° 1325-CME-PJ del
Poder Judicial o el que lo sustituya.

7.1.8El Solicitante en cualquier etapa del procedimiento podra desistir
de su solicitud; la cual se efectuara bajo cualquier medio que
permita su constancia, contenido y alcance, en cuyo caso se
procedera al archivo de la solicitud. Para ello, el Solicitante podra
utilizar el ANEXO 2.

7.2 Del Registro

7.2.1El Responsable registrara y calificara todas las solicitudes de
acceso a la informacién recibidas por la institucion.

7.2.2Posteriormente, el Responsable preparara el expediente,
asignandole el numero correlativo correspondiente, seguido del
ano e identificacion de la oficina y procedimiento. (Ejemplo: Exp.
0001-2011-OEFA/AIP).

7.3 Del analisis de forma

7.3.1El Responsable realizara una revision inicial de la solicitud
presentada, verificando el cumplimiento de los requisitos a), b), d)
y e) que se indican en el punto 7.1.2, excepto el requisito d),
cuando la solicitud es presentada por medios informaticos.

7.3.2Si la solicitud no cumpliera con los requisitos, se requerira al
solicitante la subsanacién del defecto u omision, otorgandosele el
plazo de 2 dias habiles, bajo apercibimiento de tener por no
presentado su pedido. El plazo de siete (7) dias habiles
mencionado en el numeral 7.1.6 se empezara a computar luego
de efectuada la subsanacion.

7.3.3Si el solicitante no cumpliera con subsanar el defecto u omision en
el plazo antes indicado, se dara por no presentada la solicitud,
procediéndose al archivo correspondiente.

7.3.4Cuando la solicitud cumpla con los requisitos, el Responsable
requerird la informacién pertinente al Encargado mediante correo
electronico, en un plazo no mayor a dos (2) dias habiles de
ingresada la solicitud por el Area de Tramite Documentario. Si la
solicitud hubiera sido subsanada, el traslado de parte del
Responsable al Encargado se efectuara el mismo dia de la
subsanacion.

7.4 Del analisis de fondo

7.4.1El Responsable, antes de trasladar el pedido al Encargado,
evaluara la solicitud analizando si la informacion se encuentra
comprendida dentro de las causales de excepcidn establecidas en
los articulos 15°, 16° y 17° del T.U.O. de la Ley N° 27806 o que
por su propia naturaleza no sea susceptible de ser entregada a
través del presente procedimiento.



7.4.2El derecho de acceso a la informacion publica no podra ser
gjercido, cuando la informacion se encuentre vinculada a
procesos de investigaciones en tramite, relacionadas al ejercicio
de la potestad sancionadora del OEFA. Esta excepcidon de acceso
termina cuando la resolucién que pone fin al procedimiento queda
consentida o al transcurrir mas de seis (6) meses desde que se
dio inicio al procedimiento administrativo sancionador, sin que se
haya emitido la resolucion final.

7.4.3En caso, la solicitud se encuentre comprendida dentro de los
supuestos citados en los numerales precedentes, el Responsable
denegara de plano la solicitud de acceso a la informacion.

7.4.4Si la informacién no se encuentra contemplada dentro de tales
excepciones, el Encargado, mediante memorando o correo
electrénico, remitira al Responsable, dentro del plazo maximo
sefalado en el numeral anterior, la informacidn solicitada,
teniendo en consideracién el medio de atencion indicado por el
solicitante (carta, diskette, CD, correo electronico, etc.)

7.4.5De haberse efectuado el requerimiento de informacién al
Encargado, si éste considera que la misma esta contemplada
dentro de las excepciones mencionadas precedentemente,
remitira un memorando al Responsable dentro del plazo maximo
de cinco (5) dias habiles de ingresada la solicitud por el Area de
Tramite Documentario, en el que justifique la denegatoria del
pedido.

7.4.6Excepcionalmente, de existir circunstancias que hagan
inusualmente dificil reunir la informacién solicitada, el Encargado
comunicara al Responsable mediante memorando dentro del
plazo de cinco (5) dias habiles de ingresada la solicitud por el
Area de Tramite Documentario, la necesidad de prorrogar el plazo
para la atencién de la solicitud. Dicha comunicacién debera
contener la fecha en que se pondra a disposicion la informacion
solicitada y, de ser el caso, la liquidacion del costo de
reproduccidn que la misma pudiera irrogar, a fin de comunicar
dichos costos al solicitante.

7.4.7El Responsable comunicara al Solicitante mediante carta, la
prérroga excepcional del plazo para la entrega de la informacidn
solicitada por un maximo de cinco (5) dias habiles, pudiendo
remitirse ésta hasta el sexto dia habil de presentada su solicitud.

7.5 De la entrega de la informacion

7.5.1Remitida la informacion por el Encargado dentro del plazo
establecido en el numeral 7.4.5, el Responsable remitira al
Solicitante la informacion requerida mediante carta o segun el
medio indicado por el mismo en su solicitud; siempre y cuando no
se requiera el pago previo por la reproduccion de la informacion.

7.5.2En caso que las respuestas contengan enlaces al portal Web
Institucional, como parte de la absoluciéon del requerimiento de
informacion debera consignarse expresamente el articulo 5° de la
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Ley N° 29091, la misma que sefiala que la informacién contenida
en el portal institucional tiene caracter oficial.

7.5.3En los casos que la informacidn requerida genere costos de
reproduccién, el Responsable comunicara tal hecho al Solicitante,
segun el medio sefialado por éste en su solicitud, indicandole que
la solicitud presentada ha sido tramitada y que debe acercarse a
Tesoreria del OEFA para cancelar el costo de la reproduccion o
de las copias de la informacion solicitada, precisandose el costo
gue debera cancelar el solicitante.

7.5.4En los casos que la informacion solicitada sea remitida via correo
electronico, el solicitante se encontrarda exento de pago por
concepto de reproduccion de dicha informacion.

7.5.5E|l Responsable hara entrega de la informacién solicitada al Area
de Tramite Documentario, conjuntamente con el Acta de Acceso a
la Informaciéon Publica, donde se certifique la entrega de la
informacién ANEXO 3.

7.5.6 El personal del Area de Tramite Documentario, verificara que el
solicitante haya cumplido con cancelar el monto de pago
consignado en el Acta, luego de lo cual hara entrega de la
informacién al solicitante, requiriéndole la suscripcion del Acta
respectiva. Concluida la diligencia, el Area de Tramite
Documentario remitira el Acta al Responsable.

7.5.7S6lo en el caso de solicitudes de acceso a la informacion
provenientes de provincias, el pago del costo de las copias o
reproducciones se realizara via depoésito en la cuenta bancaria de
la instituciéon; debiendo el Solicitante remitir al Responsable el
comprobante de pago de la tasa via fax o correo electrénico, sin
perjuicio de presentar el original en la oficina desconcentrada para
su remision y archivo en el expediente correspondiente.

7.5.8En caso el solicitante no cumpla con cancelar el costo de la
reproduccion de la informacién solicitada o habiendo cancelado
dicho monto no requiera su entrega, dentro de los treinta (30) dias
calendarios contados desde la comunicacion a la que se refiere el
numeral 7.5.3, se procedera al archivo de su solicitud.

7.6 De los recursos impugnatorios

7.6.1El recurso de reconsideracion, es un recurso opcional que se
interpone dentro de los quince (15) dias habiles siguientes de
otorgada o denegada la informacion solicitada o a partir del
vencimiento del plazo de atencidn, por aplicacion del silencio
administrativo negativo.

El recurso de apelacién se interpone, dentro de los quince (15)
dias habiles siguientes de otorgada o denegada la informacién
solicitada o a partir del vencimiento del plazo de atencion, por
aplicacion del silencio administrativo negativo.

Para el cémputo de dichos plazos, se tendra en consideracion lo
dispuesto en el articulo 133° de la LPAG.



7.6.2El Responsable verificara que el recurso cumpla con indicar el
acto que se recurre y la expresion de los fundamentos de hecho y
de derecho, conforme lo establece el articulo 211° de la LPAG;
ademas de los requisitos establecidos en el numeral 7.1.2, de la
presente directiva.

7.6.3De cumplir con éstos el Responsable, elaborara el proveido a fin
que se admita a tramite o no el recurso.

Tratandose del recurso de apelacion, se elevara el expediente a
Secretaria General.

7.6.4En caso que el recurso sea presentado fuera del plazo, se
declarara improcedente mediante proveido.

7.6.5Si el recurso de reconsideracion no fuera resuelto dentro del plazo
de ftreinta (30) dias habiles, el Solicitante puede considerar
denegada su solicitud e interponer recurso de apelacion en el
plazo sefialado en el numeral 7.6.1.

7.6.6Si el recurso de apelacion no fuera resuelto dentro del plazo de
diez (10) dias habiles de presentado, el solicitante puede
considerar denegada su solicitud y agotada la via administrativa.

7.6.7 Transcurrido el plazo de quince (15) dias habiles, sin que el
solicitante interponga recurso alguno, se tendra por archivado el
expediente.

7.7 De la Responsabilidad dei Responsable y los Encargados

El Responsable y los Encargados de la atencidon de las solicitudes de
acceso a la informacién publica, son responsables del cumplimiento de
las obligaciones contenidas en los articulos 5° y 6° del D. S. N° 072-
2003-PCM, asi como los plazos y disposiciones establecidos en la
presente Directiva.

. Disposiciones Complementarias

8.1 Los funcionarios responsables de la atenciéon de las solicitudes de
acceso en las oficinas desconcentradas, seran designados conforme lo
establecido en el articulo 4° del Reglamento de la Ley N° 27806,
aprobado por el Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, determinando en
cada caso su ambito de competencia territorial.

8.2 Los funcionarios responsables designados en las oficinas
desconcentradas, deberan remitir al funcionario Responsable de la
sede central, la informacion sobre la atencion y estado de las
solicitudes de acceso, para lo cual emplearan el formato del ANEXO 4.

8.3 El Responsable de la sede central consolidara y verificara la
informacion a remitirse a la PCM, conforme a lo establecido en el TUO
de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica y su Reglamento.

8.4 No seran consideradas como Solicitudes de Acceso a la Informacion,
para los efectos del presente procedimiento:




- Las solicitudes de informacion efectuadas por entidades publicas;
toda vez que, las mismas son tramitadas conforme a lo dispuesto en
los articulos 76° al 79° del Capitulo 1l, Sub Capitulo lil, sobre
colaboracion entre entidades, de la LPAG.

- Los requerimientos de informacién efectuados por el Poder Judicial,
Ministerio Publico, Congreso de la Republica, Policia Nacional, y
Defensoria del Pueblo, en el ejercicio de sus atribuciones; toda vez
que los mismos son tramitados conforme a la normativa especial que
les faculta a solicitar dicha informacion.

- Las solicitudes de informacion presentadas por los administrados
respecto de los procedimientos administrativos en tramite en los
cuales son parte; en razén a que las mismas se tramitan de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 160° de la LPAG.

- Las solicitudes que tengan como finalidad obtener un
pronunciamiento expreso u opinion de la Institucion; en atencion a
que las mismas se tramitan conforme a lo dispuesto en el Capitulo
ill, del Titulo Il de la LPAG.

- Las solicitudes de asesoria directa al publico en general, asi como
las consultas de informacién relacionadas con el horario, teléfono y
ubicacion de las oficinas de la institucidén, seran atendidas por el
servidor que la OCAC determine, dentro del marco de sus funciones.

8.5 Todos los expedientes de Acceso a la Informacidén Publica archivados,
se encontraran bajo custodia del Responsable por el periodo de un
ano, luego del cual seran remitidas al Archivo de la institucion.

8.6 Los costos de reproduccion de la informacion solicitada seran los
establecidos en el Texto Unico Procedimiento Administrativos — TUPA
vigente.

8.7 Toda comunicacion relacionada con las solicitudes de acceso a la
informacion publica, debera remitirse al siguiente correo electronico:
accesoinformacion@oefa.gob.pe

Disposicion Transitoria

En caso que la solicitud de informacidén sea presentada en una oficina
desconcentrada del OEFA, que no cuente con funcionario Responsable
del tramite de atencion, ésta sera recibida y posteriormente remitida a la
sede central en el mismo plazo mencionado en el numeral anterior,
debiendo ingresar por el Area de Tramite Documentario. Del mismo
modo, comunicara al Responsable, via correo electronico sobre dicha
solicitud, a fin de que el mismo pueda efectuar el seguimiento
respectivo.



ANEXO 1

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Texto Unico Ordenado de Ia Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, aprobado
por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, Anexo del Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Piblica, DECRETO SUPREMO N° 072-2003-PCM, publicado el 07-08-2003.

FORMULARIO N° DE TRAMITE O REGISTRO

. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION:

Il. DATOS DEL SOLICITANTE:

APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL DOCUMENTO DE IDENTIDAD
D.N../LM./C.E./OTRO

DOMICILIO
Av./ Calie / Jr./ Psj. N°/ Dpto./ Int. | Distrito Urbanizacion
Provincia Departamento Correo electronico Teléfono

lil. DETALLE DE LA INFORMACION A SER SOLICITADA:

N° DE EXPEDIENTE/OFICIO, CARTA U OFICIO EMPRESA

IV. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION

VI. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (MARCAR CON UN "X")

COPIA DISKETTE CcD Correo electronico OTRO
SIMPLE

FECHA Y HORA DE RECEPCION

APELLIDOS Y NOMBRES

FIRMA

LA ENTREGA DE LA INFORMACION SOLICITADA SE HARA A LA PERSONA O REPRESENTANTE DE LA EMPRESA QUE SOLICITO LA
INFORMACION, DE NO PODER CONCURRIR ESTE, LA MISMA PODRA SER ENTREGADA A UN TERCERO QUE DEBERA CONTAR
CON CARTA PODER SIMPLE.

OBSERVACIONES:




ANEXO 2

DESESTIMIENTO

DNI 1 R , teniendo en tramite una solicitud de
acceso a la informacion publica presentada con fecha .........................................
mediante la presente, de conformidad con el articulo 189. 4" de la Ley N° 27444 — Ley
de Procedimiento Administrativo General manifiesto mi voluntad de desistirme de:

PROCEDIMIENTO [:|
PRETENSION ]
FIRMA

Nombres y Apellidos

DNI N°

ON LA PRESEN’TACI(')N DEL PRESENTE FORMATO EL RESPONSABLE DE ACCESO A LA INFORMACION
h' UBLICA, PODRA DECLARAR CONCLUIDO EL PROCEDIMIENTO, TENIENDO COMO CONSECUENCIA EL

! Articulo 189.- Desistimiento del procedimiento o de la pretension.
(..
189.4 El desistimiento podra hacerse por cualquier medio que permita su constancia y sefialando su contenido y
alcance. Debe sefialarse expresamente si se trata de un desistimiento de la pretension o del procedimiento. Si no se
precisa, se considera que se trata de un desistimiento del procedimiento.

(.)



ANEXO 3

ACTA DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Siendo 1as ...................... horas del dia ........... e oo, de 20.......,

en el local institucional del Organismo de Evaluacién y Fiscalizacion Ambiental

(OEFA), se constituyo el (la) sefor(a)
identificado(a) con DNI N° ... , a efectos de recabar la
documentacion solicitada mediante escrito de fecha .......................... con numero

deregistroN® ..................eel.

En ese sentido, conforme con lo establecido en el TUPA vigente, el costo de
reproduccion de la documentacion solicitada asciende a S/. ...l
(et e e e e y 00/nuevos
soles), suma cancelada con el comprobante (boleta/factura/voucher)

N , €l mismo que se ha tenido a la vista.

En tal sentido, siendo las ......................... horas, el personal que suscribe la
presente acta procede a la entrega de la informacién, de manera inmediata y a su

entera conformidad, de lo cual se deja constancia.

Firma:

Nombres:

DNIN® e DNIN® e
PERSONAL DE OEFA SOLICITANTE




ANEXO 4

ESTADO DE ATENCION DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO




